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	1. Trình tự
thực hiện
	- Bước 1: UBND phường, xã gửi hồ sơ đề nghị công nhận đạt chuẩn theo mức độ về phổ cập giáo dục hoặc xóa mù chữ theo Điều 28 của Nghị định số 20/2014/NĐ-CP.
- Bước 2: Trong thời hạn 20 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ của các xã, phường, UBND thành phố ban hành quyết định thành lập đoàn kiểm tra công nhận;
- Bước 3: Trong thời hạn 40 ngày làm việc kể từ khi ban hành quyết định thành lập đoàn kiểm tra công nhận, UBND thành phố tổ chức kiểm tra theo quy định tại Khoản 2, Khoản 3 Điều 8 của Thông tư 07/TT-BGD&ĐT và ban hành quyết định công nhận xã phường đạt chuẩn phổ cập giáo dục hoặc xóa mù chữ.
	- Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả.

- Phòng GD&ĐT.
	

	2. Cách thức thực hiện
	Nộp hồ sơ trực tiếp hoặc qua đường bưu điện tới UBND cấp huyện (qua Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả). Hồ sơ phải có xác nhận văn bản đến, nếu gửi qua đường bưu điện thời gian được tính từ ngày đến trên phong bì.

	Tổ chức
hoặc công dân
	

	3. Thành phần, số lượng hồ sơ
	a) Thành phần hồ sơ:
- Báo cáo quá trình thực hiện và kết quả phổ cập giáo dục xóa mù chữ kèm theo các biểu thống kê;
- Biên bản tự kiểm tra Phổ cập giáo dục, xóa mù chữ;
 b) Số lượng hồ sơ: 01 bộ

	Tổ chức hoặc công dân
	

	4. Thời hạn giải quyết
	Thời gian giải quyết theo quy định là 36 ngày (thời gian giảm10% còn 32 ngày làm việc) cụ thể như sau:
	
	

	
	- Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả tiếp nhận  hồ sơ của cá nhân, tổ chức;
	1 ngày
	Phiếu tiếp nhận

	
	- Lãnh đạo phòng tiếp nhận hồ sơ của Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả, xem xét chuyển bộ phận chuyên môn;
	1 ngày
	Giao việc

	
	- Bộ phận chuyên môn tiếp nhận và tham mưu giải quyết theo quy định;
	25 ngày
	Quyết định, Tờ trình

	
	- Lãnh đạo phòng tiếp nhận hồ sơ của bộ phận chuyên môn trình, kiểm tra, xem xét trình lãnh đạo UBND huyện ký duyệt;
	2 ngày
	Quyết định, Tờ trình

	
	- Lãnh đạo UBND huyện xem xét ký duyệt;
	2 ngày
	Quyết định

	
	- Văn thư Văn phòng HĐND và UBND huyện vào số, đóng dấu phát hành đến phòng chuyên môn;
	1/2 ngày
	Quyết định

	
	- Bộ phận chuyên môn của phòng vào sổ, lưu hồ sơ, chuyển kết quả giải quyết;
	1/2 ngày
	Sổ lưu

	
	- Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả huyện tiếp nhận kết quả của phòng chuyên môn, chuyển trả cá nhân, tổ chức.
	
	Phiếu thu lệ phí 
(nếu có)



