UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN VAN LAM Doc 1ap - Ty do - Hanh phiic
$6:496 1 /QB-UBND Viin Lam, ngay 2.3 thdang 2. ndm 2020
QUYET PINH

Ban hanh quy ché chi hanh chinh khoi quén ly nha nwée

UY BAN NHAN DAN HUYEN VAN LAM

Can ctr Lut td chire chinh quyén dia phuong ngay 19/06/2015;

Can ctr Luét ngan sach nha nudc ngay 25/06/2015;

Can cir Nghi dinh s6 130/2005/NB-CP ngay 17/10/2005 va Nghi dinh sb
117/2013/ND-CP ngay 07/10/2013 sira ddi mét sb didu cua Nghi dinh sb
130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 ctia Chinh phii quy dinh ché do tu chu, ty
chiu trach nhidm vé st dung bién ché va kinh phi quéan ly hanh chinh dbi véi céc
co quan nha nudc;

Can ctr Nghi dinh s6 04/2019/NB-CP ngay 11/01/2019 cta Chinh phu
quy dinh tiéu chuan, dinh mirc st dung xe 6 t0;

Can ot Théng tu sb6 24/2019/TT-BTC ngay 22/04/2019 cua B Tai chinh
huéng dan Nghi dinh s& 04/2019/ND-CP ngay 11/01/2019 ctia Chinh phu quy
dinh tiéu chudn, dinh mtc st dung xe 0 t0;

Can ctr Quyét dinh s6 33/2016/QD-UBND ngay 30/12/2016 ciia UBND
tinh Hung Yén ban hanh Quy dinh vé dinh mc phén bd chi thudng xuyén ngén
sach dia phuvong giai doan 2017-2020;

Cén ctr c4c vin ban huéng dan ché dd chi tiéu hién hanh cua nha nuéc;

Xét dé nghi ctia Trudng phong Tai chinh - Ké hoach huyén,

QUYET PINH
Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché chi hanh chinh khéi

quan ly nha nuéce huyén Vin Lam.

Didu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh sau 7 ngay ké tir ngay ky va
thay thé Quyét dinh s 4346/QD-UBND ngay 28/12/2018 ciia UBND huyén

Vian Lam.



Diéu 3. Cac ong (ba): Chanh Vin phong HPND va UBND huyén,
Trudng céc phong thudc khdi quan Iy nha nude huyén, Thu trudng céc co quan

lién quan cin clr quyét dinh thi hanh./.
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QUY CHE
Chi hanh chinh khéi quin 1y nha nwée
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s619QD- UBND ngcnd3/12£2020 ciia UBND huyén Vén Ldm)

Quy ché dugc ban hanh nhim nang cao trach nhiém va tinh cht déng cua
cac co quan, t6 chirc, cd nhan trong viéc quan ly va st dung ngan sach nha nudc;
dam bao tiét kiém, c6 hiéu qué, dap g duge muyc tiéu nang cao chit luong hoat
dong cta co quan quan ly nha nude.

Quy ché nay duoc tap thé céc phong thudc khdi quan 1y nha nude tham gia
x4y dung va dugc UBND huyén quyét dinh.

PHAN I: NHUNG QUY PINH CHUNG

1. Muc tiéu

- Néng cao chat lugng hoat déng cta céc don vi thude khdi quan 1y nha
nuée va UBND huyén.

- St dung tiét kiém co hiéu qua nguf")n kinh phi, tang thu nhép cho céan bo,
cong chure.

- Nang cao trach nhiém va tinh chu dong cia céc co quan, td chire, cd
nhén trong viéc quan ly va st dung ngén sach.

2. Pham vi ap dung

Quy ché nay duoc 4p dung trong pham vi hanh chinh ndi b khdi quan ly
nha nude thuge UBND huyén (trong néi dung dugc khoén chi). Khéng ép dung
trong chi mua sém, stra chita 16n, xdy dung co ban va kinh phi duoc bd sung c6
muc tiéu.

3. Nguyén tic quan ly

- Bam béo thue hién quan 1y ngén sdch nha nudce ding céc ché dd chinh
sach cua Nha nudc.

- Ngudn kinh phi khéi quan ly nha nudc do UBND huyén truc tiép didu
hanh, dau ndm UBND huyén phan bd du todn cho céc phong trong khéi bao
gdm: chi cho con ngudi, chi thudng xuyén va chi déc thu ctia céc phong;

- Céc khodan chi khac nhw: chi chung cho ¢ong tac diéu hanh ctia UBND
huyén, chi khen thudng, phuc 1gi va cac khoan chi dic thi khdc UBND huyén s&
didu hanh chung,

- Chi ngn sach nha nuée chi duoc thyc hién khi c6 du cic didu kién sau:

+ Dé co trong du toan ngan sach nha nude giao (nhitng trudng hop phat
sinh thi phéi ¢ to trinh, bdo cdo thl trudng don vi xem xét quyét dinh ).

+ Diing ché db, tiéu chuén, dinh mirc theo quy dinh ctia nha nudée.

+ P& duge thi trudng don vi sit dung ngan séch hodc ngudi duge ay
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quyén quyét dinh chi.
Mai don vi phai tu xdy dung quy ché chi tiéu ndi bd cta minh dam bao
diing ché do tiéu chudan, tiét kiém va khong trai véi quy ché nay.

PHAN II: CAC PIEU KHOAN CU THE

1. V& thu nhip cia can bj, cong chire

- Ngoai ché d6 chi cho con nguoi theo quy dinh ctia phap luat vé chinh
sach tién luong, tidn céng va cac khoan dong gép theo quy dinh; Thuc hién tiét
kiém cédc khoan chi thuong xuyén dé dy kién ting thu nhéap cho can bg, cong
chirc co quan khdi quan 1y nha nude theo két qua hoan thanh nhiém vu cua timg
can bd, cong chuc.

- Dy kién dau nam danh 10% ngudn kinh phi tiét kiém chi thudong xuyén.

- Cudi ndm cén ¢t vao két qua hoat dong clia can bd, cong chirc Chi tich
UBND huyén quyét dinh chi luong cho can b cong chiic theo binh xét ciia Hoi
dong thi dua khen thudng.

- Cudi ndm can cir vao két qua hoat dong tai chinh, néu c¢6 ngudn kinh phi
Chu tich UBND huyén s& quyét dinh chi bb sung kinh phi dé chi (nguoi du kién
trén) cho can bg, cong chirc trong co quan.

2. Vé ché dj cong tac phi, ché dd di hoc

a. Thuc hién ché d6 cong téc phi theo Quyét dinh s6 16/2017/QP-UBND
ngay 18/8/2017 ctia UBND tinh ban hanh quy dinh ché do cong tac phi, hoi nghi
trén dia ban tinh Hung Yén.

b. Ché db tro cép dbi vé6i can bo, cong chire dugc ctr di dao tao, boi dudng
thuc hién theo Quyét dinh s6 01/2018/QP-UBND ngay 12/01/2018 cia UBND
tinh Hung Yén vé viée ban hanh quy dinh hd trg dbi véi can bo, cong chirc, vién
chirc duge cir di dao tao sau dai hoc va mic thudng khuyén khich wu dai tai
ndng va thu hut nhén tai.

3. Chi hgi nghij

B4 tri kinh phi dé chi cac hoi nghi téng két, so két, tap huén, hoi nghi chi
dao trién khai cOng tac cua cac co quan, don vi va thuc hién ding dinh muc chi
theo Quyét dinh s6 16/2017/QP-UBND ngay 18/8/2017 ctia UBND tinh ban
hanh quy dinh ché d6 cong tac phi, hdi nghi trén dia ban tinh Hung Yén.

4. Chi tiép khach

Pbi tugng, ti€u chuin va dinh mtc chi tiép khach dén lam viéc tai co
quan dugc thyc hién theo Thong tu $6 71/2018/TT-BTC ngay 10/08/2018 clia
B0 Tai chinh. :



5. Quan ly va si¥ dung dién thoai

a. Dién thoai tai co quan:

Mbi phong duge trang bi mot may dién thoai v6i muc khodn theo Quyét
dinh s6 58/2015/QD-TTg ngay 17/11/2015 ctia Thi tuéng Chinh pha.

b. Dién thoai di dong, nha riéng: Thuc hién theo Quyét dinh sb
22/2003/QD-UBND ngay 16/5/2003 ciia UBND tinh Hung Yén.

6. V& quan 1y, sit dung dién

- Viée sir dung dién tai co quan phai tiét kiém.

- Tét cac thiét bj dung dién khéng can thiét khi ra khéi phong va cit hin
ngudn dién néu khong str dung céc thiét bi khi hét gid lam viéc.

- Tan dung tbi da anh sang va théng gié tu nhién, tit bét dén chiéu sang
khi s nguoi lam viée trong phong giam. Thiét ké, l&p dit hé thdng chiéu sang
chung hop ly, giam it nhat 50% s luong dién ning dung cho chiéu sang chung
& hanh lang, khu vyc san vuon, hang rao.

- Chi str dung diéu hoa nhiét d6 khi that can thiét va chi dé ché do lam mat
tir 25% try 1én. Pinh ky tién hanh kiém tra, bio dudng dudng thong gié va
dudng dén nhiét dé tranh tén that dién ning. Dung quat thay thé diéu hoa nhiét
do khi thoi tiét khong qué néng.

- Trong pham vi du toédn ngan sach dugc giao hang ndm, thuc hién mua
sam bong dén compact dé thay tai cac vi trf thich hop dé dam bao trong thoi
gian ngén chi str dung ngudn sang, thiét bi chiéu sang (bao gdm cé chan luu) tiét
kiém ning lugng. Khi thay thé cac thiét bj str dung dién phai trang bi nhiing thiét
bi str dung dién c6 nhan tiét kiém nang luong.

- Tuyét d6i viée str dung dién vao thiét bj phuc vu ¢4 nhan (khéng phuc vu
nhiém vu).

7. Vé sit dung Viin phong pham, vit ré mau héng.

+ Van phong phdm cta co quan phai duge chi tiét kiém. Han ché viéc str
dung vin ban gidy, yéu cdu can bd cdng chirc glti, nhan van ban trén phan mém
van ban dién tir da duogc trang bi.

+ Han ché viéc st dung vat ré mau hong khong ding nhiém vu. Mua sim
tiét kiém va st dung dung muc dich.

8. Cdc khoan chi dic thu

- V& tiéu chuén, dinh muc va ché do quéan ly st dung xe 6 td thuc hién
theo Thong tu sé 24/2019/TT-BTC ngay 22/04/2019 cua Bo Tai chinh.

- Tién xdng xe, bao hiém, sta chita 6 t6 phuc vu lanh dao tinh theo quy
dinh va cong viéc cu thé,

- Tién dién thoai, bdo chi, cudc phi buu chinh, vin phong phdm phuc vu
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lanh dao tinh theo nhu cau cong viéc.

- Méay FAX va cdc may tinh dugc phép nbi mang theo yéu cu cong viée
thanh toan theo sb khai thac thuc té phuc vu cong viée chuyén mon.

- Pbi véi céc phong duge phép trang bi may photocopy thanh toan theo
yéu céu thuce té cong viée.

9. Cac khoan chi khac

Ngoai céc khoan chi d& néu trong quy ché, cac khoan chi khéc déu phai
quan ly chit ché, du toan chi phai néu cy thé va duge ngudi co thdm quyén
phé duyét.

10. X ly vi pham

- Nhitng khoan chi khong dung véi cac quy dinh ciia quy ché nay va cac
quy dinh khéc ctia nha nuée, khi kiém tra co quan quan ly cip trén, co quan tai
chinh céc cép c¢é thim quyén yéu cdu co quan, don vi xuat toén.

- Ngudi ra 1énh chi sai, chuén chi sai thi tity theo mc do vi pham s& bj xu
ly ky luét, xtr phat vi pham hanh chinh hodc xt ly tuy theo cic quy dinh cta
phap luat, dong thoi ¢ trach nhiém thu hoi ndp ngén sach nha nudc sb tién da
chi sai.

- Pay 1a quy ché quy dinh mot s6 ndi dung chung nhét vé ché 6 khi
thwe hién khoan chi; Trén co s& kinh phi dugce giao va cac quy dinh cta quy
ché nay céc don vi st dung ngén sach thude khdi quan Iy nha nuée tu xy
dung du toan va quy ché chi tiét dé quan ly, st dung ngudn kinh phi cia don
vi minh c6 hiéu qua./.
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